FICHE DE POSTE

RESPONSABLE MAGASIN

Société ivoirienne, filiale d’un groupe frangais, spécialisée dans la manutention, le transport
et le levage recherche pour son compte un Responsable magasin

Raison d’étre et missions

- Gérer les magasins avec son équipe de magasiniers, depuis la réception jusqu’aux
sorties, dans le strict respect des procédures et normes en vigueur au Magasin

- Mettre a disposition des clients internes et externes le matériel, les articles en
guantité, en qualité selon les délais prévus

Activités générales

- Organiser les activités de réception, de stockage, de préparation et de distribution des
marchandises

- Controler les stocks (rotation des stocks...), des approvisionnements (volume, qualité) et des
inventaires

- Animer les équipes du magasin

Taches

- Tenir a jour les différents enregistrements de stocks,

- Déclencher les mouvements d’entrées et de sorties

- Maintenir a jour les stocks du systeme

- Planifier et gérer de maniére stratégique I'entreposage,

- Veiller a la consommation du matériel et pieces recyclés en priorité

- organiser les stocks de matériel en identifiant les stocks par nuance, grade de choix

- Réaliser les inventaires périodiques et annuels

- Assurer le suivi de la qualité, de la quantité des niveaux de stock, des délais de livraison ;
- Etablir et suivre les tableaux de bord magasins

- respecter et faire respecter les consignes de sécurité.

Profil et Aptitudes générales requises :
Diplomes : Bac plus 2 en gestion des stocks, approvisionnement, comptabilité
Une expérience professionnelle (3 — 5 ans) sur des missions similaires

Connaissances : bonne connaissance de la gestion des approvisionnements et des stocks ;
bonne connaissance des régles de gestion physique des stocks

Aptitudes :

= Sens de I'organisation et tolérance a la pression

» Etre autonome, réactif et rigoureux

= Bon relationnel

= Avoir une bonne maitrise des outils informatiques



